FECAM W RESOLUCAO FECAM n° 34/2018

O Presidente da Federacao Catarinense de Municipios
— FECAM, VOLNEI JOSE MORASTONI, Prefeito de

Itajai, no uso de suas atribuicoes estatutarias,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer regras e procedimentos para os assuntos que envolvem a transparéncia
ativa e passiva no ambito da entidade, bem como das responsabilidades acerca da insercdo de

informacdes no Portal da FECAM.

LIVRO I — DA TRANSPARENCIA PASSIVA

CAPITULO I — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Os requerimentos realizados a Federacio Catarinense de Municipios obedecerdo as
diretrizes da Lei de Acesso a Informacao, previstas na Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de

2011 e de forma regulamentar as disposicdes da presente Resolucio.

Art. 3° Fica atribuida a unidade de Assessoria Juridica da FECAM — Ntcleo de Assessoria
Técnico-politicas a responsabilidade pelos encaminhamentos solicitados a entidade pelo Portal

de Acesso a Informacao contido no endereco www.lai.fecam.org.br.

Paragrafo 12 A atribuicdo de que trata o caput serd de responsabilidade direta do(a)

profissional coordenador(a) da respectiva Assessoria.

Paréagrafo 2° Em casos de vacancia e/ou impedimentos temporarios de quaisquer natureza,
passara a responder pelos encaminhamentos o(a) coordenador(a) da unidade de Assisténcia

Juridica — Nucleo de Projetos e Programas.

Art. 4° Apos o recebimento de novo pedido de acesso a informacdo, o(a) responsavel
descrito(a) no artigo acima, apds andlise da solicitacdo efetuada, concederd acesso imediato as

informacoes em caso de pronta disponibilidade das mesmas.

Federacao Catarinense de Municipios — FECAM
Rua General Liberato Bittencourt, 1.885, Centro Executivo Imperatriz, Sala 1.310, Canto — Florian6polis/SC. CEP:
88.070-800 — 48 3221-8800 — www.fecam.org.br — fecam@fecam.org.br



http://www.fecam.org.br/
mailto:fecam@fecam.org.br
http://www.lai.fecam.org.br/

FECAM W RESOLUCAO FECAM n° 34/2018

Paragrafo Unico. Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato, o(a) responsavel
encaminhard a solicitacdo de informacdes aos respectivos setores competentes da entidade, para

manifestacao em prazo nao superior a 20 (vinte) dias, para tomada de providéncias.

Art. 52 No caso de recurso realizado em virtude de indeferimento ou recusa parcial da
informacdo, a resposta pela andlise da decisdo impugnada caberd ao Diretor Executivo da
entidade, que se manifestara sobre o assunto no prazo de 5 (cinco) dias, contados da interposicao

do recurso.

Art. 6° Os requerimentos de acesso a informacdo realizados por meio fisico serao
protocolados na Secretaria da FECAM, que imediatamente ira digitalizar o pedido e cadastrar no
sistema E-SIC da entidade, repassando ao requerente o respectivo protocolo e ntimero da

solicitacdo, para fins de acompanhamento.

Paragrafo Unico. No ato do cadastramento da solicitacio pela Secretaria da FECAM, o
responsavel pelo departamento deverd preencher todos os dados e informacgées descritas nos

campos do sistema E-SIC.

Art. 7° As respostas das solicitagGes de informacdes poderdo ser dar de trés formas: por e-
mail devidamente cadastrado; por correspondéncia fisica com custo ao solicitante ou

presencialmente na sede da instituicdo nos horarios de atendimento.

LIVRO II - DA TRANSPARENCIA ATIVA

CAPITULO I — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 82 Os documentos da entidade que compdée o checklist do Programa Transparéncia e
Cidadania do Centro de Apoio da Moralidade Administrativa do Ministério Publico do Estado de
Santa Catarina devidos pelas entidades Municipalistas serdo disponibilizados & populagao no

dominio da entidade (www.fecam.org.br), na aba instituicdo, nas categorias descritas abaixo:
I — Conheca a Instituicao;

IT — Aos Associados;

Federacao Catarinense de Municipios — FECAM
Rua General Liberato Bittencourt, 1.885, Centro Executivo Imperatriz, Sala 1.310, Canto — Florian6polis/SC. CEP:
88.070-800 — 48 3221-8800 — www.fecam.org.br — fecam@fecam.org.br



http://www.fecam.org.br/
mailto:fecam@fecam.org.br
http://www.fecam.org.br/

FECAM m RESOLUCAO FECAM n° 34/2018

IIT — Transparéncia Ativa.

CAPITULO II — DAS OBRIGACOES DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 92 Compete a Secretaria Executiva atualizar semanalmente no Portal da FECAM as

informacodes referentes a agenda de eventos.

CAPITULO IIT — DAS OBRIGACOES DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 10° Compete a Assessoria de Comunicacao a atualizacao das informacoes referentes a

missao institucional da entidade, visdo e valores.

Art. 11. Compete a Assessoria de Planejamento encaminhar anualmente ao Setor de

Transparéncia, o relatorio de planejamento anual da entidade.

CAPITULO IV — DAS OBRIGACOES DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 12. Compete a Assessoria de Comunicacdo a insercao no Portal da FECAM das noticias

veiculadas, destaques, TV FECAM, Radio FECAM e Guia dos Municipios.

Paragrafo tnico — Como patrimoénios da instituicdo, também compete a Assessoria de
Comunicacao a atualizacdo das noticias nas seguintes midias sociais: Facebook com login pelo e-
mail: design@fecam.org.br; Twitter com o usuario @fecam_sc; Instagram com o usuario

@fecam_sc, LinkedIn pelo e-mail: design@fecam.org.br e Youtube pelo e-mail

rede@fecam.org.bre pelo aplicativo whatsapp pela linha telefonica 48 99134-7128.
CAPITULO V — DAS OBRIGACOES DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 13. Compete a Assessoria Juridica, além das responsabilidades descritas no Art. 32 a

atualizacdo das informacoes referentes a area temética de Direito Ptblico Municipal.

CAPITULO VI — DAS OBRIGA(;C)ES DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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Art. 14. Compete ao Departamento Administrativo coordenar as acoes das unidades sob sua
responsabilidade, quais sejam: Setor de Administracdo e Secretaria Geral, Setor de Compras e

Setor Financeiro, o fiel cumprimento de todas as disposi¢oes previstas na presente Resolucao.

Art. 15. Compete ao Departamento Administrativo a insercdo das informagcoes devidamente
encaminhadas pelos demais departamentos, nicleos ou setores da FECAM, conforme disposto no

Art. 72 - Capitulo 1.

CAPITULO VII — DAS OBRIGACOES DO SETOR DE ADMINISTRACAO E SECRETARIA

GERAL

Art. 16. Compete ao Setor de Administracdo e Secretaria Geral encaminhar ao Setor da
Transparéncia, até o decimo dia de cada més, as informacoes inerentes ao més anterior dos

seguintes documentos:
I — Alteracdes Estatutarias;
IT — Alteracoes do Regimento Interno;
IIT — Resolucoes;
IV — documentos inerentes ao processo eleitoral;
V — Alteracoes da Resolucdo de Compras de Bens e Servicos;
VI — Alteracoes da Resolucdo de Selecao de Pessoal;
VII — Resolucdes de Impedimentos;
VIII — Editais de Convocacdo de Assembleias e respectivas Atas;
IX — Notas Técnicas.

Art.17. Todos os documentos e informacoes que prescindam de publicacdo no diério oficial
dos municipios deverao ser encaminhados ao Setor de Administragao e Secretaria Geral para fins

de publicacdo oficial.

Federacao Catarinense de Municipios — FECAM
Rua General Liberato Bittencourt, 1.885, Centro Executivo Imperatriz, Sala 1.310, Canto — Florian6polis/SC. CEP:
88.070-800 — 48 3221-8800 — www.fecam.org.br — fecam@fecam.org.br



http://www.fecam.org.br/
mailto:fecam@fecam.org.br

FECAM W RESOLUCAO FECAM n° 34/2018

CAPITULO VIII — DAS OBRIGACOES DO SETOR DE COMPRAS

Art. 18. Compete ao Setor de Compras encaminhar ao Setor da Transparéncia, até o decimo

dia de cada més, as informacodes inerentes ao més anterior dos seguintes documentos:
I — Procedimentos de Compras de Bens e Servicos instaurados no més anterior ao do envio;

IT — Atualizacdo de informacoes de procedimentos ja existentes.

CAPITULO IX — DAS OBRIGACOES DO SETOR FINANCEIRO

Art. 19. Compete ao Setor Financeiro encaminhar ao Setor da Transparéncia, até o decimo

dia de cada més, as informacdes inerentes ao més anterior dos seguintes documentos:
I — Prestacao de Contas ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina;
IT — Balancetes;
IIT — Livro Razao;
IV — Balanco Patrimonial;
V — Demonstrativo do Resultado DRE;
VI — Remuneracao;
VII — Diérias;
VIII — Cessao de Servidores;
IX — Estagiarios;
X — Processos de contratacao de pessoas.

Art. 20. Compete ao Setor Financeiro atualizar no Portal da FECAM as informacoes

referentes a estrutura organizacional da entidade.

CAPITULO X — DAS OBRIGA(;C)ES DO DEPARTAMENTO DE PROJETOS E PROGRAMAS
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Art. 21. Compete ao Departamento de Projetos e Programas coordenar as acoes das
unidades sob sua responsabilidade, quais sejam: Ntcleo de Forca Politica e Institucional e
Fortalecimento do Sistema — Eixo 01, Ntcleo de Cidades Inteligentes e Gestao Eficiente — Eixo 02,
Nucleo de Politicas Publicas — Eixo 03, Nucleo de Desenvolvimento Econ6émico e
Sustentabilidade — Eixo 04 e Nucleo de Assisténcia Juridica, o fiel cumprimento de todas as

disposi¢Oes previstas na presente Resolucao.

CAPITULO XI — DAS OBRIGACOES DO NUCLEO DE FORCA POLITICA E INSTITUCIONAL
E FORTALECIMENTO DO SISTEMA - EIXO 01

Art. 22. Compete ao Ntcleo de Forga Politica e Institucional e Fortalecimento do Sistema —
Eixo 01 encaminhar ao Setor da Transparéncia, até o decimo dia de cada més, as informacdes

inerentes ao més anterior dos seguintes documentos:
I — Conveénios;

IT — Termos de Cooperacao Técnica.

CAPITULO XII — DAS OBRIGACOES DO NUCLEO DE CIDADES INTELIGENTES E GESTAO
EFICIENTE — EIXO 02

Art. 23. Compete ao Nucleo de Cidades Inteligentes e Gestdo Eficiente — Eixo 02, através da
area de Tecnologia, atualizar no Portal da FECAM as informacoes referentes aos seguintes

servicos e sistemas:
I — Rural Web;
IT — Termos de adesao aos servicos prestados;
IIT — Sistema da Lei de Acesso a Informacao disponibilizados aos filiados;
IV — Portais das Associagoes;
V — Portais Municipais;

VI — Gerenciador de e-mails.
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CAPITULO XIIT — DAS OBRIGACOES DO NUCLEO DE POLITICAS PUBLICAS — EIXO 03

Art. 24. Compete ao Ntcleo de Politicas Ptiblicas — Eixo 03 atualizar no Portal da FECAM as

informacodes referentes aos seguintes servicos e sistemas:
I — GuiaSGC;

IT — Portal de Turismo.

CAPITULO XIV — DAS OBRIGACOES DO NUCLEO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
E SUSTENTABILIDADE — EIXO 04

Art. 25. Compete ao Nucleo de Desenvolvimento Econémico e Sustentabilidade — Eixo 04

atualizar no Portal da FECAM as informacdes referentes aos seguintes servicos e sistemas:
I — Portal das transferéncias constitucionais;

IT — Sistema de indicadores de desenvolvimento municipal sustentavel - SIDEMS.

CAPITULO XV — DAS OBRIGACOES DO NUCLEO DE ASSISTENCIA JURIDICA

Art. 26. Compete ao Nucleo de AssisténciaJuridica a atualizacdo das informacgoes referentes

aos seguintes servicos, sistemas ou pagina inseridas no Portal da FECAM:
I — Consultoria;
IT — Direitos e deveres dos associados;
III — Direito Ptblico Municipal;

IV — Publicacao de decisoes judiciais e termos de ajustamento de conduta (mediante

determinagdo por autoridade do Poder Judiciario e/ou do Ministério Publico).
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CAPITULO XVI — DAS OBRIGACOES DOS COORDENADORES DOS CONSELHOS E

COLEGIADOS VINCULADOS A ENTIDADE.

Art. 27. Competird a cada Coordenador de Conselho ou Colegiado vinculados a FECAM a
insercao de informacdes destes 6rgaos e respectiva atualizacdo mensal, contendo no minimo as

seguintes informacoes:
I — Apresentacao;

IT — Representante (presidente ou coordenador ou outra nomenclatura) do colegiado, com

foto, informacéo de funcio/setor do municipio ou associacdo que é lotado e e-mail de contato;

IIT - Membros, incluindo destaque para o colaborador representante da FECAM com nome,

funcao e e-mail de contato;
IV — Regimento Interno;
V — Agenda;
VI — Contato (e-mail ou telefone da FECAM);
VII — Arquivos (editais de convocacao, atas das reunides, atas, fotos, lista de presenca, etc.);

VIII — Noticias.
CAPITULO XVII — DAS DISPOSI(;C)ES FINAIS

Art. 28. Em casos de vacancia e/ou impedimentos temporarios de quaisquer natureza, que
impeca a determinada Unidade da FECAM e/ou colaborador(a) responsavel cumprir com as
responsabilidades e atribuicGes previstas na presente Resolucao, cabera a Diretoria Executiva

designar nova unidade e responsavel que passara a responder pelos encaminhamentos.
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Art. 29. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial de

Municipios, revogando-se eventuais disposicdes em contrario.
Florianépolis/SC, 09 de novembro de 2018.

Atenciosamente,

SISI BLIND
Prefeita de’Sao Cristévao do Sul
Presidente da FECAM em exercicio
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